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PROCEDURA
bezpieczenstwa w Stolecznym Centrum Edukacji Kulturalnej (SCEK)
w okresie stanu epidemicznego - COVID-19

obowigzujaca od dnia 1 pazdziernika 2020 r. do odwolania

1. Podstawa prawna

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek system o$wiaty w zwiazku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz. 1389)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie
szczegllnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
system oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19 (Dz.U. 2020 poz. 493 z p6zn. zm.)

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii
(Dz.U. 2020 poz. 792)

4. ,Warszawskie wytyczne edukacyjne - nauka w czasie pandemii” opracowane przez Biuro
Edukacji m. st. Warszawy, opublikowane 20 sierpnia 2020 r.

5. Procedura organizacji pracy szkol/placowek prowadzonych przez m.st. Warszawe
od 1 pazdziernika 2020 r. i postgpowania prewencyjnego pracownikow oraz
rodzicow/opiekunéw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego opublikowana przez
Biuro Edukacji m. st. Warszawy 20 sierpnia 2020 r.

II. Cel

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji zaje¢ i zapewnienia bezpieczenstwa
uczestnikom bioracym udzial w zajeciach rozwijajgcych uzdolnienia i zainteresowania
w SCEK w zwiazku z zagrozeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2.

III. Zakres procedury

Procedure nalezy stosowa¢ na terenie budynkéw SCEK przy ul. Jezuickiej 4 i ul. Boles¢ 2.

IV. Osoby odpowiedzialne za wdrozenie procedury
Dyrektor SCEK



V. Postanowienia ogolne

1.

10.

11.

Do placowki moze przychodzi¢ tylko:

a) uczestnik/rodzic/opiekun/pracownik zdrowy, bez objawéw wskazujgeych na infekcje
drég oddechowych,

b)  uczestnik/rodzic/opiekun/pracownik, ktérego domownicy nie przebywajg
na kwarantannie,

¢) uczestnik/rodzic/opiekun/pracownik, ktérego domownicy nie przebywaja w izolacji
w warunkach domowych.

Uczestnik moze by¢ przyprowadzany do placowki i z niej odbierany przez opiekunéw
bez objawéw chorobowych wskazujacych na infekcje drog oddechowych.

Przez objawy o ktérych mowa w pkt. 1a) i pkt. 2) rozumie sie:
» podwyzszong temperaturg ciata,

 bol glowy i migsni,

¢ bol gardta,

e kaszel,

e dusznodci i problemy z oddychaniem,

® uczucie wyczerpania,

e brak apetytu.

Ograniczone zostaje na terenie placowki przebywanie osob z zewnatrz, zalecany jest
kontakt telefoniczny lub mailowy. W przypadku koniecznosci obecnosci w placowee,
osoba z zewnatrz zobowigzana jest do stosowania §rodkéw ochronnych (ostona nosa i ust,
rekawiczki jednorazowe lub zgodna z instrukejg dezynfekcja rak).

Przebywanie oséb z zewnatrz na terenie placowki mozliwe jest tylko w wyznaczonych
przez dyrektora miejscach.

Obowigzuje catkowity zakaz przebywania na terenie placowki osob z zewnatrz
z objawami wskazujacymi na infekcj¢ drog oddechowych, o ktérych mowa w pkt. 3).

Dopuszczalne jest wchodzenie do przestrzeni wspélnej opiekunéw odprowadzajgcych
dzieci z zachowaniem zasady: 1 opiekun na dziecko/dzieci przy zachowaniu dystansu
spotecznego od kolejnego opiekuna i pracownika placowki min, 1,5 m.

Placowka wyposazona jest w srodki dezynfekujace niezbedne do odkazania rgk, pomocy
dydaktyczn}'/ch oraz statych elementow (klamek, blatow, wlacznikéw $wiatta, poreczy,
klawiatur). Srodki dezynfekujace stosuje si¢ zgodnie z zaleceniem producenta.

Plyny dezynfekujace wraz z instrukcja dotyczaca ich stosowania znajduja sie przy wejsciu
do budynkéw, na kazdym pigtrze oraz w pomieszczeniach sanitarno- higienicznych.

W pomieszczeniach sanitarno- higienicznych znajduja si¢ zasady prawidlowego mycia
rak.

Na terenie placowki prowadzony jest monitoring prac porzadkowych, szczegdlnie
z zakresie utrzymania w czystosci sal wykladowych, ciaggéw komunikacyjnych oraz
pomieszczen sanitarno- higienicznych.



VI

12. Przy wejsciu do placowki umieszczone sa numery telefonow do wilasciwej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej i innych stuzb.

13. Wyznaczony przez dyrektora pracownik jest odpowiedzialny za przestrzeganie

obowiazku zachowania rezimu sanitarnego przy wejsciu do budynku.

Postanowienia szczegélowe

10.

Do odwotania wprowadza sie nastepujace ograniczenia:

We wszystkich formach zaje¢ obowigzuje generalna zasada: minimalna przestrzef
dla nauczyciela i uczestnika w sali nie moze byé mniejsza niz 2m?, zzachowaniem
1,5-metrowych odstgpdw miedzy osobami.

W przypadku potrzeby skorzystania z szatni: do szatni nalezy wchodzi¢ pojedynczo,
okrycia wierzchnie nalezy wiesza¢ z zachowaniem odstgpu, tak aby unikngé
bezposredniego stykania si¢ okryc.

W przestrzeniach wspdlnych — korytarzach i klatkach schodowych — wszystkie osoby
zobowigzane sa do stosowania zasad rezimu sanitarnego (m.in. osfony ust i nosa — maska
lub przytbica, dezynfekcji rak lub noszenia rekawiczek jednorazowych).

Zasady prowadzenia zaje¢ specjalistycznych w SCEK bedg dostosowane
do obowiazujacych zasad rezimu sanitarnego.

Ze wzgledu na  koniecznos¢  zapewnienia szybkiej, skutecznej komunikacji
z rodzicami/opiekunami uczestnika, nauczyciele — opiekunowie grup ustalaja sposoby
komunikacji telefonicznej. W razie zmian rodzice/opiekunowie zobowiazani sa
do uaktualnienia sposobéw komunikacji.

Z sali, w ktorej odbywajg si¢ zajecia, nalezy usunaé przedmioty i sprzety, ktorych nie
mozna skutecznie upra¢ lub dezynfekowa¢.

Sale, w ktérych prowadzone sg zajecia wietrzone sa co najmniej raz na godzine. Podczas
zaje¢ za wietrzenie sali odpowiada nauczyciel.

Sale wyktadowe oraz ciggi komunikacyjne utrzymywane sg w czystosci, zapewnia si¢
regularng dezynfekcj¢ powierzchni dotykowych i sprzetow.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych moze jednoczesnie przebywaé tylko jedna
osoba. Zapewnia si¢ biezgca dezynfekcje toalet.

Pracownikom SCEK zapewnia si¢ indywidualne srodki ochrony osobistej — maseczki
na usta i nos lub przytbice, a pracownikom obstugi takze fartuchy ochronne.
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Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u uczestnika

1.

10.

W przypadku jesli uczestnik w trakcie trwania zajgé przejawia niepokojgce objawy choroby
nalezy go odizolowa¢ w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu
z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oséb. W budynku przy ul. Jezuickiej 4
jest to sala 07, w budynku przy ul. Boleé¢ 2 — sala 002.

Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystapieniu u dziecka
niepokojgcych objawdw i jest zobowiazany do pilnego odebrania go ze SCEK.

Rodzic po odebraniu dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek poinformowania
dyrektora o wyniku badania dziecka przez lekarza.

W przypadku stwierdzania niepokojacych objawéw u uczestnika zaje¢ dla grup
zorganizowanych ze szkot:

a) uczen zostaje skierowany do izolatorium, gdzie pozostaje pod opieka
wychowawcy/opiekuna klasy/grupy

b) wychowawca/opiekun zawiadamia rodzicéw ucznia oraz Dyrektora swojej Szkoty

c) Dyrektor Szkoty/wychowawca klasy/grupy jest zobowigzany niezwlocznie
poinformowa¢ dyrektora SCEK o stwierdzeniu badz wykluczeniu zakazenia
koronawirusem.

W przypadku uczestnikow petnoletnich stosuje si¢ zalecenia sanitarne dotyczace oséb
dorostych. Nalezy zatem podjac¢ nastepujace dziatania:

a) skierowa¢ uczestnika do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajgc
kontaktu z innymi osobami),

b) zawiesi¢ zajecia w danej grupie,

c) zachowujac bezpieczng odlegltosé, przeprowadzi¢ wywiad z uczestnikiem i zalecié
kontakt z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

d) powiadomi¢ wilasciwg miejscowo Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng
i stosowac sig $cisle do wydawanych instrukeji i polecen,

e) powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji dyrektora Biura Edukacji, gdyz moze zaistnieé
koniecznosd¢ zamknigcia placowki przez Powiatowsg Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczna,

f) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, uczestnik niezwlocznie
informuje dyrektora placowki,

Po opuszczeniu pomieszczenia przez osobg z objawami zakazenia pomieszczenie lub
miejsce, w ktorym przebywata nalezy zdezynfekowac.

Zaleca si¢ ustalenie listy oséb obecnych w tym samym czasie w pomieszczeniach,
w ktdrych przebywat uczestnik z objawami zakazenia.

Dyrektor SCEK informuje o podejrzeniu zakazenia u uczestnika dyrektora Biura Edukacji.

Rodzice uczestnikdéw zaje¢ danej grupy zostajg telefonicznie poinformowani o zaistniatej
sytuacji i poproszeni o odbior dzieci i ich obserwacje.
Dyrektor informuje Parnstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistnialej
sytuacji i w porozumieniu dyrektorem Biura Edukacji podejmuje stosowna decyzje
o zamknieciu placowki badz czasowej kwarantannie.
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11. Rekomenduje si¢ stosowanie si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora
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Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorge pod uwage
zaistnialy przypadek.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika
podczas przebywania w SCEK

. W przypadku wystapienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych

objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy powiadomic dyrektora placowki,
ktory podejmuje nastepujace dziatania:

a) niezwtocznie odsuna¢ pracownika od pracy,

b) skierowa¢ pracownika do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajgc
kontaktu z innymi osobami),

c) zachowujac bezpieczng odlegtosé, przeprowadzi¢ wywiad z pracownikiem i zalecié
kontakt z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

d) powiadomi¢ wiasciwa miejscowo Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng
i stosowac sie¢ Scisle do wydawanych instrukcji i polecen,

e) powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji dyrektora Biura Edukacji, gdyz moze zaistnie¢
koniecznosé zamkniecia placowki przez Powiatowg Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczna,

f) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwlocznie
informuje dyrektora placéwki,

g) do czasu ustalenia stanu zdrowia, dyrektor odsuwa pracownika od pracy.

. Obszar, w ktorym poruszal si¢ i przebywal pracownik podejrzany o zakazenie

koronawirusem, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu oraz zdezynfekowad
powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty, stoly, krzesta itp.).

. Nalezy ustali¢ listg osob (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie

w pomieszczeniach, w ktorych przebywata osoba z objawami zakazenia.

. Kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciata w razie uzasadnione;j

potrzeby.

. Dyrektor placéwki zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorgc pod uwage zaistnialy przypadek.

. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej

lub za pomoca innych s$rodkéw facznosci, nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.



IX. Postepowanie w przypadku kontaktu z osobg podejrzang o zakazenie

I

Definicja ,.kontaktu™ obejmuje:

a) kazdego pracownika SCEK/rodzica/opiekuna prawnego/uczestnika pozostajacego
w bezposrednim kontakcie z osobg chorg lub w kontakcie w odlegloéci mniej
niz 2 metréw przez ponad 15 minut,

b) rozmowe z osoba zakazong twarzg w twarz przez dluzszy czas,
¢) kazdg osobe mieszkajgcg w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora.
Osob z kontaktu NIE uwaza si¢ za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca sie:

a) pozostanie w domu przez 14 dni od ostatniego kontaktu z osoba chora i prowadzenie
samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i $wiadome zwracanie uwagi
na swoj stan zdrowia,

b) poddanie si¢ monitoringowi pracownika Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w szczegdlnosci udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego
kontaktu i przeprowadzenia wywiadu odnosnie stanu zdrowia,

¢) jezeli w ciggu 14 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (goraczka, kaszel,
dusznos¢, problemy z oddychaniem) - nalezy bezzwlocznie, telefonicznie powiadomié
Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng lub zglosi¢ sie bezposrednio do oddziatu
zakaznego lub oddzialu obserwacyjno-zakainego, gdzie okreslony zostanie dalszy
tryb postgpowania medycznego.

. Pozostali pracownicy placéwki nie s3 zobowigzani do podejmowania szczegdlnych

srodkéw ostroznosci. Jesli wystapig niepokojace objawy, poddane zostang kwalifikacji
w zaleznosci od rodzaju tych objawdw przez shuzby sanitarne.

Decyzja, do jakiej grupy kontaktu naleza pracownicy, powinna zostaé podjeta
we wspolpracy ze stuzbami sanitarnymi.

Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistniatej
sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu pozytywnej opinii
sanepidu, podejmuje stosowna decyzje o zamknigciu placéwki/ zmianie modelu
ksztatcenia lub innych srodkach prewencyjnych.



X. Postanowienia koncowe

1. W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawéw (wymienionych w czgsci V ust.3)
nalezy powiadomic¢ telefonicznie Powiatows Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng
w m.st. Warszawie, ul. Jana Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa,
kontakit:
e Infolinia dia obywatela ws, kwarantanny i zdrowia - 222 500 115,
e Numer informacyjny czynny w godz. 8:00-16:00 - 22 32 58 958,
e Kontakt do biura podaweczego - 22 31 07 900
e Adres email: koronawirus@pssewawa.pl

2. Zastrzega si¢ zmiang procedury w przypadku objecia terenu, na ktérym znajduje sie
placéwka strefa zottg lub czerwona, a takze zmiany wytycznych przez Ministra Edukacji
Narodowej, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.




